
裝修報價單簽約前終極檢查清單
核對日期：2026年5月29日 | 適用於全屋裝修、室內設計合約簽署前最後把關

核對 核心檢查項目 魔鬼細節說明與防範對策

一、 基礎資料與前期準備

公司與物業資料準確性 報價單上必須完整列明業主姓名、正確單位的物業地址，以及裝修公司的商業登
記 (BR) 號碼及實體辦公地址。

施工工期白紙黑字 必須註明「預計施工期為 XX 個工作天」，並明確寫明星期日、大廈限制噪音期
及公眾假期是否計入工作天，以防日後延誤無法追討。

前期大廈保護工程 必須包含公共走廊、大廈升降機及室內保留物件的防撞保護費用（珍珠棉及夾板
施工），防範物業管理處投訴或扣留按金。

二、 清拆與油漆工程

廢料清運與政府泥頭費 清拆工程必須寫明包含「清理及運走建築廢料」以及「政府環保署徵收之泥頭處
置費」，防止師傅拆完後將泥頭滯留單位要求加錢才運走。

油漆工程包含「鏟底」 合約不可只寫含糊的「全屋髹漆」，必須嚴格寫明工序流程：「鏟底（至原泥水
層） -> 施作防潮底漆 -> 批灰 3 層 -> 沙紙打磨 -> 面漆 3 層」。

底料與面漆品牌規格 必須寫明面漆的具體品牌及型號（如立邦五合一、多樂士金裝抗甲醛等），並約
定油漆顏色數量限制（通常為3色內免費）。

三、 水電與泥水隱蔽工程

電掣位計法與超額單價 列明全屋預計掣位總數（如38個）。必須註明「單位插座」、「雙位插座」、
「冷氣掣」的計法（是一格算1個掣位還是1.5個），並寫明超出預算時每個掣位
的追加單價。

水喉材質規格 明確註明新造冷熱水管採用「英國進口包膠熱水銅喉」，並註明由大廈總掣引入
單位的接駁範圍。

浴室防水層高度限制 拒絕接受「浴室防水一項」的含糊寫法。必須明確註明：浴室企缸/淋浴位置防
水層高度必須施作至 1.8 米或至頂，其餘牆身施作 30 厘米。

防水24小時試水測試 泥水及防水漿塗刷完畢後，必須寫明包含「施作後進行 24 小時試水測試」，確
保完全不滲漏後方可鋪砌面磚。

瓷磚尺寸與鋪砌限制 確認報價單內「工人包底料鋪磚」的尺寸限制（標準通常限制在 600x600mm

內）。如選用長條木紋磚、六角磚或大板磚，須在簽約前確認工費。

四、 木工與訂造傢俬工程

傢俬計價單位與尺寸 所有訂造傢俬必須以「直呎/橫呎」計價並寫明預計呎數與高度限制（例如高 8.5
呎通頂櫃），拒絕接受「衣櫃一組」、「電視櫃一項」等不透明寫法。

板材與五金配件指定 廚房及浴室地櫃必須註明使用「E1級防潮全夾板」，其餘傢俬註明大芯板或細
木工板。必須寫明五金品牌，是否包含進口「Blum 緩衝門鉸」。

運輸組裝與「收口」工費 確認傢俬總價已包含：工廠至單位的運費、上樓費、現場組裝工費，以及櫃體與
牆身之間最關鍵的「木條及填縫膠收口工費」，防止完工後被二次收費。
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廚廁檯面石材質說明 明確寫明檯面石材質（如石英石、無縫石或人造石），若業主自購不銹鋼或廚廁
盆，須寫明是否包含開孔及安裝工費。

五、 保養與合約關鍵條款

追加工程「書面確認條款」 【終極防身條款】合約必須加入：「任何工程變更、修改或追加項目，必須經由
甲乙雙方以書面或通訊軟件明確文字紀錄確認具體金額後方可執行，口頭承諾一
律無效。」

免費工程保養期 合約內必須清楚寫明，自完工驗收交樓日起，由該公司提供為期至少 1 年 (12個
月) 的免費結構及防漏工程保養期。

分期付款比例與安全防線 必須遵守按階段付款原則（建議：40% 開工 -> 30% 泥水水電完工 -> 25% 木工
傢俬進場 -> 5% 完工驗收尾數）。必須堅持保留 5% 尾數於全屋清潔完畢並由

業主親自現場驗收合格後 7 天內付清。

⚠️ 專家叮囑（簽約前必讀）：

裝修是一項涉及龐大金額的複雜工程。如果在對稿時，裝修公司或設計師對上述任何一項細節口頭表示「我們一向都是這樣
做的，不用寫得這麼死啦、你放心啦」，請務必堅守底線，要求對方將承諾修改至合約或以附加備忘錄形式黑紙白字寫下
來。只有具備法律效力的書面條款，才是保障您財產安全與新居順利完工的最強護身符。 
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